Dokumentacja medyczna

WNIOSEK O UDOST?PNIENIE DOKUMENTACJI MEDYCZNEJ

POST?POWANIE Z DOKUMENTACJ? MEDYCZN?

1. WSZ w Koninie prowadzi dokumentacj? medyczn? osdb korzystaj ?cych ze wiadcze? zdrowotnych
oraz zapewnia ochron? i poufno?? danych zawartych w tej dokumentacji, zgodnie z powszechnie
obowi ?zuj 7cymi przepisami prawa, aw przypadku udzielania Awiadcze? finansowanych ze 2rodkow
publicznych tak?e zgodnie z wymogami okre?onymi przez p?atnika 2wiadcze?.

2. Do przetwarzania danych zawartych w dokumentacji medycznej, o ktérel mowa powy?gj, w celu
ochrony zdrowia, udzielania oraz zarz?dzania udzielaniem 2wiadcze? zdrowotnych, utrzymania
systemu teleinformatycznego, w ktérym przetwarzana jest dokumentacja medyczna, i zapewnienia
bezpiecze?stwa tego systemu, S? uprawnione: 1) osoby wykonuj?ce zawod medyczny; 2) inne osoby
wykonuj ?ce czynno?ci pomocnicze przy udzielaniu 2wiadcze? zdrowotnych, atak?e czynno?ci zwi?
zane z utrzymaniem systemu teleinformatycznego, w ktorym przetwarzana jest dokumentacja
medyczna, i zapewnieniem bezpiecze?stwa tego systemu, na podstawie upowa?nienia administratora
danych. Wszystkie te osoby s? obowi?zane do zachowaniaw tajemnicy informacji zwi?zanych z
pacjentem uzyskanych w zwi?zku z wykonywaniem zada?. Osoby te s? zwi?zane tgjemnic? tak?e po ?
mierci pacjenta.

3. WSZ w Koninie udost?pnia dokumentacj?, o ktéref mowaw ust. 1 podmiotom uprawnionym okre?
lonym w ustawie z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach pacjentai Rzeczniku Praw Pacjentalub
w innych powszechnie obowi ?zuj?cych przepisach, w szczegdlno?ci:

(0]

pacjentowi, ktérego ta dokumentacja dotyczy za okazaniem dowodu to?samo?ci (np. dowod
osobisty, paszport),
przedstawicielowi ustawowemu pacjenta za okazaniem odpowiedniego dokumentu:

o rodzicowi do chwili uko?czenia przez dziecko 18 lat, za okazaniem swojego dowodu osobistego

(e}

I metryki urodzenia dziecka,

opiekunowi ustanowionemu przez s?d, za okazaniem stosownego orzeczenia (opieka nad ma?
oletnim, opieka nad niepe?nosprawnym lub ubezw?asnowolnionym, kurator, itp.),

0sobie upowa?ione przez pacjenta— posiada) ?cej pisemne upowa?nienie pacjenta do dost?pu
do jego dokumentacji medycznej,

po ?mierci pacjenta— 0sobie upowa?iong przez pacjentaza ?ycialub osobie, ktéraw chwili
zgonu pacjenta by?a jego przedstawicielem ustawowym — przy uwzgl?dnieniu przepisow o
sprzeciwie pacjenta lub sprzeciwie 0sob bliskich,

podmiotom udziel g 7cym wiadcze? zdrowotnych, je?eli dokumentacjatajest niezb?dna

do zapewnienia ci?g?0?ci wiadcze? zdrowotnych,

organom w?adzy publicznej oraz innym organom, osobom i podmiotom uprawnionym do udost?
pnieniaim dokumentacji medycznej na podstawie powszechnie obowi ?zuj ?cych przepisow.

4. Dokumentacja medyczna jest udost?pniana:

(e}

do wgl?du — w siedzibie podmiotu udzielaj ?cego wiadcze? zdrowotnych, w obecno?ci
uprawnionego pracownika WSZ w Koninie, z zapewnieniem pacjentowi lub innym
uprawnionym organom lub podmiotom mo?iwo?ci sporz?dzania notatek |ub zdj??. Dotyczy to
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10.

11.

12.

zaréwno dokumentacji papierowej, jak i prowadzonej w formie elektronicznel. Wgl?d do
dokumentacji odbywa si? w przeznaczonym do tego odr?bnym pomieszczeniu,

o poprzez sporz?dzenie kopii, odpisow lub wyci?géw z dokumentacji papierowej oraz wydruku
z dokumentacji elektroniczne lub kopii wynikow bada? na no™ikach elektronicznych,

o poprzez wydanie orygina?u dokumentacji za pokwitowaniem odbioru i z zastrze?eniem zwrotu
po jg wykorzystaniu, na ??danie organdéw w?adzy publicznel albo s?déw powszechnych, w tak?
e w przypadku gdy zw?okaw wydaniu dokumentacji mog~?aby spowodowa? zagro?enie ?ycia
lub zdrowia pacjenta. Kserokopi? orygina?u pozostawia si? w dokumentacji Szpitala,

o zapo?rednictwem ?Zrodkéw komunikacji elektronicznej,

o nainformatycznym no?niku danych.

Elektroniczna dokumentacja medyczna, o ktéref mowaw art. 2 pkt 6 ustawy z dnia 28 kwietnia 2011 r.
o systemie informacji w ochronie zdrowia, udost?pniana jest na zasadach okre?onych w przepisach tej
ustawy.

W przypadku wydruku dokumentacji z systemu teleinformatycznego, konieczne jest dodatkowo
potwierdzenie wydruku za zgodno?? z danymi zamieszczonymi w systemie teleinformatycznym.
Potwierdzenia dokonuje osoba upowa?niona przez WSZ w Koninie i opatruje wydruk imieniem i
nazwiskiem, zajmowanym stanowiskiem oraz podpisem. Ponadto, wydruk powinien umo?iwi?
identyfikacj? osoby udzielg ?cel 2wiadcze? zdrowotnych, poprzez uwzgl?dnienie w nim jg imieniai
nazwiska, uzyskanych specjalizacji, oraz numeru prawa wykonywania zawodu (w przypadku lekarza,
lekarza dentysty, piel ?gniarki, po?o0?ng), felczerai starszego felczera).

Zdj?cia rentgenowskie wykonane na kliszy, przechowywane przez podmiot udzielg?cy wiadcze?
zdrowotnych, s? udost?pniane za potwierdzeniem odbioru i z zastrze?eniem zwrotu po wykorzystaniul.

Dokumentacja medyczna prowadzona w postaci papierowel mo~?e by? udost?pniona przez sporz?
dzenie kopii w formie odwzorowania cyfrowego (skanu) i przekazanie w sposob okre?ony w ust. 4 pkt
41 5 powy?¢gj, na ??danie pacjenta lub innych uprawnionych organéw lub podmiotow. W takim
przypadku w Szpitalu pozostawia si? kopi? lub pe?ny odpis wydanej dokumentagi.

Podstaw? udost?pni enia dokumentacji medycznej jest wniosek osoby uprawnionej sk?adany w formie
pisemnej lub elektronicznej lub w formie dokumentowej (w szczegdlno?ci drog? mailow?).

Whiosek osoba uprawniona sk?adaw kancelarii WSZ w Koninie, ul. Szpitalna 45 lub Zespole Poradni
Specjalistycznych , ul. Kard. S. Wyszy?skiego 1

W szczegolnych przypadkach zgod? na udost?pnienie dokumentacji medycznej wydaje Dyrektor.

Za udost?pnienie dokumentacji medycznej w szczegdlno?ci poprzez sporz?dzenie jg wyci?gow,
odpisow lub kopii WSZ w Koninie pobiera op?at?, chyba ?e przepisy powszechnie obowi?zuj?ce
wskazuj? podmioty lub okoliczno?ci, co do ktérych przedmiotowej op?aty si? nie pobiera.
Maksymalna wysoko?? op?aty za:

o jedn? stron? wyci?gu lub odpisu dokumentacji medyczne — nie mo?e przekracza? 0,002 przeci?
tnego wynagrodzeniaw poprzednim kwartale, poczwszy od pierwszego dnia nast?pnego miesi?
ca po og?oszeniu przez Prezesa G?0wnego Urz?du Statystycznego w Dzienniku Urz2dowym
Rzeczypospolite] Polskig ,, Monitor Polski” na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia



13.

14.

15.

1998 r. 0 emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpiecze? Spo?ecznych;

o jedn? stron? kopii albo wydruku dokumentacji medyczne — nie mo~?e przekracza? 0,0002 przeci
?2tnego wynagrodzenia, o ktorym mowaw pkt 1;

o sporz?dzenie wyci?gu, odpisu lub kopii dokumentacji medycznej na elektronicznym no?niku
danych, je?eli WSZ w Koninie prowadzi dokumentacj? medyczn? w formie elektroniczng — nie
mo?e przekracza? 0,0004 przeci 2tnego wynagrodzenia, o ktérym mowaw pkt 1.

Odp?atno?? z tytu?u udost?pnienia dokumentacji medycznej ustala Dyrektor WSZ w Koninie w odr?
bnym zarz?dzeniu. Wysoko?ci op~?at podlega]? waloryzacji kwartalnie wraz ze wzrostem wysoko?ci
przeci 2nego miesi 2cznego wynagrodzenia og?aszanego przez Prezesa GUS.

W przypadku gdy dokumentacja medyczna, o ktérel mowa w ninigjszym paragrafie, wymaga jg przes
?ania na adres wskazany przez pacjenta lub uprawniony podmiot, pobierana jest op?ata, zgodnie z
obowi ?zuj 7cym cennikiem us?ug pocztowych.

Op~?ata pobierana jest przed udost?pnieniem dokumentacji medycznegj w kasie WSZ w Koninie
Szpitalna 45 lub w portierni Szpitala przy ul. Kard. S. Wyszy?skiego 1.

PRZECHOWYWANIE DOKUMENTACJI MEDYCZNEJ

1.

N

Dokumentacja medyczna przechowywana jest w WSZ w Koninie przez okres 20 lat, licz?c od ko?ca
roku kalendarzowego, w ktérym dokonano ostatniego wpisu, z wyj 2tkiem:

o dokumentacji medycznej w przypadku zgonu pacjenta na skutek uszkodzenia cia?a lub zatrucia,
ktora jest przechowywana przez okres 30 lat, licz?c od ko?ca roku kalendarzowego, w ktorym
nast?pi? zgon;

o zdj?? RTG przechowywanych poza dokumentacj? medyczn? pacjenta, ktére s? przechowywane
przez okres 10 lat, licz?c od ko?caroku kalendarzowego, w ktorym wykonano zdj ?cie;

o skierowa? nabadania lub zlece? |ekarza, ktore s? przechowywane przez okres 5 lat, licz?c od ko
?caroku kalendarzowego, w ktorym udzielono wiadczenia b?d?cego przedmiotem skierowania
lub zlecenig;

o dokumentacji medycznej dotycz?cej dzieci do uko?czenia 2 roku ?ycia, ktdra przechowywana
jest przez okres 22 lat.

Za archiwizacj? dokumentacji medycznej odpowiadaj? uprawnieni pracownicy WSZ w Koninie.

Po up?ywie okresu przechowywania, dokumentacja niearchiwa na mo?e zosta? zniszczona po
uzyskaniu zgody Dyrektora Archiwum Pa?stwowego w Poznaniu — po spe?nieniu procedury, o ktorej
mowaw 8 9 rozporz?dzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pa?dziernika 2015
r. w sprawie klasyfikowaniai kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materia?dw archiwalnych
do archiwéw pa?stwowych i brakowania dokumentacji niearchiwane (Dz. U. z 2015 ., poz. 1743).
Po uzyskaniu zgody Dyrektora Archiwum Pa?stwowego w Poznaniu, dokumentacja medyczna jest
niszczona w sposdb uniemo?iwig ?cy identyfikacj? pacjenta, ktérego dotyczy?a.

Pacjent, jego przedstawiciel ustawowy lub osoba upowa?niona mo?e zwrdci? si? z wnioskiem do WSZ
w Koninie o wydanie dokumentacji indywidualnej wewn?trznej dopiero po up?ywie okresu
przechowywania dokumentacji medycznej, lecz nie pd?nigj ni? do ko?cal kwarta?u roku nast?pnego
po tym okresie. Dokumentacja indywidua na wewn?rzna wydawana jest uprawnionej osobie za
pokwitowaniem.

W celu zapewnienia mo?iwo?ci skuteczng realizacji uprawnienia, o ktérym mowaw ust. 5, WSZ w
Koninie informuje pacjentéw o zamierzonym zniszczeniu dokumentacji medycznej, poprzez
umieszczenie na stronie internetowe) www.szpital-konin.pl oraz wywieszenie w rejestracji og?oszenia
o planowanym zniszczeniu dokumentacji medycznej. Og?oszenie zawierainformacj? o dacie
zniszczenia dokumentacji, o roku z ktérego dokumentacja b?dzie niszczona oraz o tym, ?e pacjenci
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(lub inne uprawnione osoby, o ktérych mowawy?gj) mog? dokumentacj? odbiera? po uprzednim z?0?
eniu wniosku na pi?mie. Odbior dokumentacji indywidualngl wewn?trznegj mo~?e nast?pi? w okre? onegj
w 0g~?oszeniu dacie lub okresie, po okazaniu dowodu osobistego przez pacjenta, przedstawiciela
ustawowego lub osob? upowa?nion?. Odbiodr przedmiotowe dokumentacji mo?e nast?pi? w innym
terminie po jego telefonicznym ustaleniu z administracj? WSZ w Koninie.

Dokumentacja medyczna Cena

Zajedn? stron? wyci?gu albo odpisu dokumentacji medycznej 16,95 z?
Zajedn? stron? kopii albo wydruku dokumentacji medycznej 0,59 z?
Za udost?pnienie dokumentacji medycznej na informatycznym no?niku danych 3,39 2?

Op7aty, o ktérych mowa powy?ej, pobierane s? z wy??czeniem:

e pacjentow lub przedstawicieli ustawowych pobieraj ?cych dokumentacj? medyczn? po raz pierwszy w
??2danym zakresie,
e W Zwi?zKu z post?powaniem przed wojewodzk? komis? do spraw orzekania o zdarzeniach

medycznych.

Pliki do pobrania

POBIERZ PLIK .DOC 43 KB

POBIERZ PLIK .DOC Pobhierz
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