Dokumentacja medyczna

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE DOKUMENTAC]I MEDYCZNE)

POSTEPOWANIE Z DOKUMENTACJA MEDYCZNA

1. WSZ w Koninie prowadzi dokumentacje medyczng oséb korzystajgcych ze
Swiadczen zdrowotnych oraz zapewnia ochrone i poufnos¢ danych zawartych
w tej dokumentacji, zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami
prawa, a w przypadku udzielania Swiadczenh finansowanych ze Srodkéw
publicznych takze zgodnie z wymogami okreslonymi przez ptatnika
Swiadczen.

2. Do przetwarzania danych zawartych w dokumentacji medycznej, o ktére;j
mowa powyzej, w celu ochrony zdrowia, udzielania oraz zarzadzania
udzielaniem swiadczen zdrowotnych, utrzymania systemu
teleinformatycznego, w ktérym przetwarzana jest dokumentacja medyczna, i
zapewnienia bezpieczenhstwa tego systemu, sg uprawnione: 1) osoby
wykonujgce zawdd medyczny; 2) inne osoby wykonujgce czynnosci
pomochnicze przy udzielaniu Swiadczen zdrowotnych, a takze czynnosci
zwigzane z utrzymaniem systemu teleinformatycznego, w ktérym
przetwarzana jest dokumentacja medyczna, i zapewnieniem bezpieczehstwa
tego systemu, na podstawie upowaznienia administratora danych. Wszystkie
te osoby sg obowigzane do zachowania w tajemnicy informacji zwigzanych z
pacjentem uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem zadan. Osoby te sa
zwigzane tajemnicg takze po Smierci pacjenta.

3. WSZ w Koninie udostepnia dokumentacje, o ktérej mowa w ust. 1 podmiotom
uprawnionym okreslonym w ustawie z dnia 6 listopada 2008 r. o prawach
pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta lub
w innych powszechnie obowigzujgcych przepisach, w szczegélnosci:

o pacjentowi, ktérego ta dokumentacja dotyczy za okazaniem dowodu
tozsamosci (np. dowdd osobisty, paszport),

o przedstawicielowi ustawowemu pacjenta za okazaniem odpowiedniego
dokumentu:
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o rodzicowi do chwili ukohczenia przez dziecko 18 lat, za okazaniem
swojego dowodu osobistego
i metryki urodzenia dziecka,

o opiekunowi ustanowionemu przez sad, za okazaniem stosownego
orzeczenia (opieka nad matoletnim, opieka nad niepetnosprawnym lub
ubezwtasnowolnionym, kurator, itp.),

o 0sobie upowaznionej przez pacjenta - posiadajgcej pisemne
upowaznienie pacjenta do dostepu do jego dokumentacji medycznej,

o po Smierci pacjenta - osobie upowaznionej przez pacjenta za zycia lub
osobie, ktéra w chwili zgonu pacjenta byta jego przedstawicielem
ustawowym - przy uwzglednieniu przepiséw o sprzeciwie pacjenta lub
sprzeciwie 0séb bliskich,

o podmiotom udzielajgcym swiadczeh zdrowotnych, jezeli dokumentacja
ta jest niezbedna
do zapewnienia ciggtosci swiadczen zdrowotnych,

o organom wtadzy publicznej oraz innym organom, osobom i podmiotom
uprawnionym do udostepnienia im dokumentacji medycznej na
podstawie powszechnie obowigzujgcych przepisow.

4. Dokumentacja medyczna jest udostepniana:

o do wgladu - w siedzibie podmiotu udzielajgcego Swiadczen
zdrowotnych, w obecnosci uprawnionego pracownika WSZ w Koninie, z
zapewnieniem pacjentowi lub innym uprawnionym organom lub
podmiotom mozliwosci sporzadzania notatek lub zdje¢. Dotyczy to
zarowno dokumentacji papierowej, jak i prowadzonej w formie
elektronicznej. Wglad do dokumentacji odbywa sie w przeznaczonym do
tego odrebnym pomieszczeniu,

o poprzez sporzadzenie kopii, odpiséw lub wyciggéw z dokumentacji
papierowej oraz wydruku
z dokumentacji elektronicznej lub kopii wynikéw badan na nosnikach
elektronicznych,

o poprzez wydanie oryginatu dokumentacji za pokwitowaniem odbioru i z
zastrzezeniem zwrotu
po jej wykorzystaniu, na zgdanie organéw wtadzy publicznej albo sagdow
powszechnych, w takze w przypadku gdy zwtoka w wydaniu
dokumentacji mogtaby spowodowac zagrozenie zycia lub zdrowia
pacjenta. Kserokopie oryginatu pozostawia sie w dokumentacji Szpitala,

o za posrednictwem srodkéw komunikacji elektronicznej,

o na informatycznym nosniku danych.



5.

10.

11.

Elektroniczna dokumentacja medyczna, o ktérej mowa w art. 2 pkt 6 ustawy
z dnia 28 kwietnia 2011 r. o systemie informacji w ochronie zdrowia,
udostepniana jest na zasadach okreslonych w przepisach tej ustawy.

. W przypadku wydruku dokumentacji z systemu teleinformatycznego,

konieczne jest dodatkowo potwierdzenie wydruku za zgodnos$¢ z danymi
zamieszczonymi w systemie teleinformatycznym. Potwierdzenia dokonuje
osoba upowazniona przez WSZ w Koninie i opatruje wydruk imieniem i
nazwiskiem, zajmowanym stanowiskiem oraz podpisem. Ponadto, wydruk
powinien umozliwi¢ identyfikacje osoby udzielajgcej swiadczen zdrowotnych,
poprzez uwzglednienie w nim jej imienia i nazwiska, uzyskanych
specjalizacji, oraz numeru prawa wykonywania zawodu (w przypadku
lekarza, lekarza dentysty, pielegniarki, potoznej, felczera i starszego
felczera).

. Zdjecia rentgenowskie wykonane na kliszy, przechowywane przez podmiot

udzielajgcy swiadczen zdrowotnych, sg udostepniane za potwierdzeniem
odbioru i z zastrzezeniem zwrotu po wykorzystaniu.

. Dokumentacja medyczna prowadzona w postaci papierowej moze by¢

udostepniona przez sporzgdzenie kopii w formie odwzorowania cyfrowego
(skanu) i przekazanie w sposdb okreslony w ust. 4 pkt 4 i 5 powyzej, na
zgdanie pacjenta lub innych uprawnionych organéw lub podmiotéw. W takim
przypadku w Szpitalu pozostawia sie kopie lub petny odpis wydanej
dokumentacji.

. Podstawg udostepnienia dokumentacji medycznej jest wniosek osoby

uprawnionej sktadany w formie pisemnej lub elektronicznej lub w formie
dokumentowej (w szczegdblnosci drogg mailowa).

Whniosek osoba uprawniona sktada w kancelarii WSZ w Koninie, ul. Szpitalna
45 lub Zespole Poradni Specjalistycznych , ul. Kard. S. Wyszynhskiego 1

W szczegdlnych przypadkach zgode na udostepnienie dokumentagji
medycznej wydaje Dyrektor.



12. Za udostepnienie dokumentacji medycznej w szczegdélnosci poprzez
sporzgdzenie jej wyciggdéw, odpiséw lub kopii WSZ w Koninie pobiera optate,
chyba ze przepisy powszechnie obowigzujgce wskazujg podmioty lub
okolicznosci, co do ktérych przedmiotowej optaty sie nie pobiera .
Maksymalna wysokos$¢ optaty za:

o jedng strone wyciggu lub odpisu dokumentacji medycznej - nie moze
przekraczac 0,002 przecietnego wynagrodzenia w poprzednim kwartale,
poczgwszy od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu
przez Prezesa Gtdwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku
Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski” na podstawie
art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z
Funduszu Ubezpieczen Spotecznych;

o jedng strone kopii albo wydruku dokumentacji medycznej - nie moze
przekraczac¢ 0,0002 przecietnego wynagrodzenia, o ktérym mowa w pkt
1;

o sporzgdzenie wyciggu, odpisu lub kopii dokumentacji medycznej na
elektronicznym nosniku danych, jezeli WSZ w Koninie prowadzi
dokumentacje medyczng w formie elektronicznej - nie moze
przekraczac¢ 0,0004 przecietnego wynagrodzenia, o ktérym mowa w pkt
1.

13. Odptatnos¢ z tytutu udostepnienia dokumentacji medycznej ustala Dyrektor
WSZ w Koninie w odrebnym zarzadzeniu. Wysokosci optat podlegaja
waloryzacji kwartalnie wraz ze wzrostem wysokosci przecietnego
miesiecznego wynagrodzenia ogtaszanego przez Prezesa GUS.

14. W przypadku gdy dokumentacja medyczna, o ktérej mowa w niniejszym
paragrafie, wymaga jej przestania na adres wskazany przez pacjenta lub
uprawniony podmiot, pobierana jest optata, zgodnie z obowigzujgcym
cennikiem ustug pocztowych.

15. Optata pobierana jest przed udostepnieniem dokumentacji medycznej w
kasie WSZ w Koninie Szpitalna 45 lub w portierni Szpitala przy ul. Kard. S.
Wyszynskiego 1.

PRZECHOWYWANIE DOKUMENTAC)I MEDYCZNE)



1. Dokumentacja medyczna przechowywana jest w WSZ w Koninie przez okres
20 lat, liczac od konca roku kalendarzowego, w ktérym dokonano ostatniego
wpisu, z wyjatkiem:

o dokumentacji medycznej w przypadku zgonu pacjenta na skutek
uszkodzenia ciata lub zatrucia, ktéra jest przechowywana przez okres
30 lat, liczac od kohca roku kalendarzowego, w ktérym nastgpit zgon;

o zdje¢ RTG przechowywanych poza dokumentacjg medyczna pacjenta,
ktére sg przechowywane przez okres 10 lat, liczgc od kohca roku
kalendarzowego, w ktérym wykonano zdjecie;

o skierowan na badania lub zlecen lekarza, ktére sg przechowywane
przez okres 5 lat, liczagc od kohca roku kalendarzowego, w ktérym
udzielono swiadczenia bedgcego przedmiotem skierowania lub zlecenia;

o dokumentacji medycznej dotyczacej dzieci do ukonczenia 2 roku zycia,
ktéra przechowywana jest przez okres 22 lat.

2. Za archiwizacje dokumentacji medycznej odpowiadajg uprawnieni
pracownicy WSZ w Koninie.

3. Po uptywie okresu przechowywania, dokumentacja niearchiwalna moze
zostac zniszczona po uzyskaniu zgody Dyrektora Archiwum Pahstwowego w
Poznaniu - po spetnieniu procedury, o ktérej mowa w § 9 rozporzadzenia
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w
sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania
materiatéw archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania
dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2015 r., poz. 1743).

4. Po uzyskaniu zgody Dyrektora Archiwum Panstwowego w Poznaniu,
dokumentacja medyczna jest niszczona w sposdb uniemozliwiajgcy
identyfikacje pacjenta, ktérego dotyczyta.

5. Pacjent, jego przedstawiciel ustawowy lub osoba upowazniona moze zwrécic
sie z wnioskiem do WSZ w Koninie o wydanie dokumentacji indywidualnej
wewnetrznej dopiero po uptywie okresu przechowywania dokumentacji
medycznej, lecz nie pdzniej niz do kohca | kwartatu roku nastepnego po tym
okresie. Dokumentacja indywidualna wewnetrzna wydawana jest
uprawnionej osobie za pokwitowaniem.

6. W celu zapewnienia mozliwosci skutecznej realizacji uprawnienia, o ktérym
mowa w ust. 5, WSZ w Koninie informuje pacjentéw o zamierzonym
zniszczeniu dokumentacji medycznej, poprzez umieszczenie na stronie
internetowej www.szpital-konin.pl oraz wywieszenie w rejestracji ogtoszenia
o planowanym zniszczeniu dokumentacji medycznej. Ogtoszenie zawiera
informacje o dacie zniszczenia dokumentacji, o roku z ktérego dokumentacja
bedzie niszczona oraz o tym, ze pacjenci (lub inne uprawnione osoby, o
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ktérych mowa wyzej) mogg dokumentacje odbiera¢ po uprzednim ztozeniu
whniosku na pismie. Odbiér dokumentacji indywidualnej wewnetrznej moze
nastgpi¢ w okreslonej w ogtoszeniu dacie lub okresie, po okazaniu dowodu
osobistego przez pacjenta, przedstawiciela ustawowego lub osobe
upowazniong. Odbidr przedmiotowej dokumentacji moze nastgpi¢ w innym
terminie po jego telefonicznym ustaleniu z administracjg WSZ w Koninie.

Dokumentacja medyczna
Cena
Za jedng strone wyciggu albo odpisu dokumentacji medycznej
16,95 zt
Za jedna strone kopii albo wydruku dokumentacji medycznej
0,59 zt
Za udostepnienie dokumentacji medycznej na informatycznym nosniku danych
3,39 zt

Optaty, o ktérych mowa powyzej, pobierane sg z wytgczeniem:

e pacjentdéw lub przedstawicieli ustawowych pobierajgcych dokumentacje
medyczng po raz pierwszy w zgdanym zakresie,

e W zWigzku z postepowaniem przed wojewddzka komisjg do spraw orzekania
o zdarzeniach medycznych.

Pliki do pobrania
POBIERZ PLIK .DOC 43 KBa¥ POBIERZ PLIK .DOC Pobierz

e Drukuj
e PDF
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