Elektroniczna skrzynka podawcza

1. ELEKTRONICZNA SKRZYNKA PODAWCZA

Wojewddzki Szpital Zespolony im. dr. Romana Ostrzyckiego w Koninie, zgodnie z
ustawa o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne z
17 lutego 2005 roku, udostepnit Elektroniczng Skrzynke Podawczg (ESP) na
elektronicznej Platformie Ustug Administracji Publicznej (ePUAP), ktora jest
srodkiem komunikacji elektronicznej, stuzgcym przekazywaniu informacji w formie
elektronicznej do podmiotu publicznego przy wykorzystaniu powszechnie
dostepnej sieci teleinformatycznej.

Elektroniczna Skrzynka Podawcza (ESP) na ePUAP umozliwia komunikacje
elektroniczng pomiedzy obywatelem a jednostka administracji publiczne;j.

W celu ztozenia dokumentu elektronicznego do Wojewddzkiego Szpitala
Zespolonego im. dr. Romana Ostrzyckiego w Koninie poprzez
Elektroniczna Skrzynke Podawcza (ESP) na ePUAP konieczne jest
posiadanie bezptatnego, uwierzytelnionego konta na ePUAP.

Instrukcje dotyczgce obstugi ePUAP w zakresie: zaktadania konta, wystania
dokumentéw, podpisywania itp. znajdujg sie w dziale pomoc serwisu ePUAP.

Identyfikator URI konta Wojewddzkiego Szpitala Zespolonego im. dr.
Romana Ostrzyckiego w Koninie na ePUAP to:

https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/profil-
urzedu/SzpitalKonin

Elektroniczna Skrzynka Podawcza (ESP) Wojewddzkiego Szpitala
Zespolonego im. dr. Romana Ostrzyckiego w Koninie to:
/SzpitalKonin/SkrytkaESP

Zasady korzystania:

W celu ztozenia dokumentu elektronicznego do Wojewddzkiego Szpitala
Zespolonego im. dr. Romana Ostrzyckiego w Koninie nalezy:

e zalogowac sie na platformie ePUAP,



https://szpital-konin.pl/elektroniczna-skrzynka-podawcza
https://pz.gov.pl/dt/help
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/profil-urzedu/SzpitalKonin
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/profil-urzedu/SzpitalKonin
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta

e wyszukac profil Wojewddzkiego Szpitala Zespolonego im. dr. Romana

Ostrzyckiego w Koninie,

e wybrac i wypetni¢ udostepniony formularz oraz podpisac¢ go z uzyciem

waznego profilu zaufanego ePUAP lub przy uzyciu waznego bezpiecznego
podpisu elektronicznego weryfikowanego przy pomocy certyfikatu
kwalifikowanego.

Mozna takze skorzystac z ustugi centralnej pisma ogdlnego do podmiotu
publicznego, w tym celu nalezy:

zalogowac sie na platformie ePUAP,

wybrac zaktadke , Katalog Spraw”, a nastepnie , Sprawy ogdine”,

wybrac z listy ustuge ,,Pismo ogdlne do podmiotu publicznego”,

wypetni¢ udostepniony formularz oraz podpisac¢ go z uzyciem waznego
profilu zaufanego ePUAP lub przy uzyciu waznego bezpiecznego podpisu
elektronicznego weryfikowanego przy pomocy certyfikatu kwalifikowanego,
nalezy pamietac, aby w polu ,Ustaw/Zmienh adresata” wpisac: Wojewddzki
Szpital Zespolony im. dr. Romana Ostrzyckiego w Koninie lub SzpitalKonin.

Dokumenty elektroniczne przekazywane przez platforme ePUAP muszg spetniad
nastepujgce wymagania:

Maksymalny rozmiar dokumentu elektronicznego wraz z zatgcznikiem wynosi
5 MB, w tym wielkos$¢ zatgcznika maksymalnie 3,5 MB, w przypadku
przestania korespondencji za posrednictwem ePUAP;

dokumenty powinny by¢ podpisane profilem zaufanym ePUAP lub
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego
kwalifikowanego certyfikatu (wydanego przez jeden z podmiotéw
kwalifikowanych swiadczacych ustugi certyfikacyjne) oraz opatrzone

zgodnymi z prawdg danymi osobowymi osoby sktadajgcej dokument (nie
dotyczy udostepniania informacji publicznej na wniosek).

Akceptowalne formaty zatgcznikéw to:

DOCX, XLSX, DOC, RTF, XPS, XLS, ODS, ODT, ODP, CSV, TXT

e GIF, TIF, BMP, JPG, PNG

PDF, ZIP

W przypadku doreczenia dokumentow elektronicznych niespetniajgcych
powyzszych wymogdéw, nie zostang podjete czynnosci zwigzane z wszczeciem
postepowania rozpatrywania sprawy.


https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/najnowsze-uslugi/najnowsze-uslugi-centralne-2/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego

Dokumenty zawierajgce oprogramowanie ztosliwe bedg automatycznie odrzucane
i nie zostang rozpatrzone.

Urzedowe Poswiadczenie Przedtozenia

Po wystaniu elektronicznego dokumentu, na adres skrytki odbiorczej uzytkownika
na ePUAP zostanie wygenerowane automatyczne Urzedowe Poswiadczenie
Przedtozenia (UPP). Otrzymanie UPP jest rGwnoznaczne z przyjeciem przez
Wojewddzki Szpital Zespolony im. dr. Romana Ostrzyckiego w Koninie
przestanego wniosku elektronicznego.

2. POCZTA ELEKTRONICZNA

Dokument elektroniczny podpisany bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym za pomoca kwalifikowanego certyfikatu mozna takze wystac¢ na
adres poczty elektronicznej szpital [at] szpital-konin.pl (szpital[at]szpital-
konin[dot]pl).

Maksymalny rozmiar dokumentu elektronicznego wraz z zatgcznikami nie moze
przekroczy¢ 20 MB.

Pisma skierowane na adres poczty elektronicznej traktuje sie jako przesyiki
ztozone w trybie niewymagajacym potwierdzenia wniesienia podania. Wystanie
dokumentéw tg droga nie zapewnia uzyskania urzedowego poswiadczenia
odbioru. Takie poswiadczenie mozna uzyskac przekazujgc dokument korzystajac z
ePUAP.


https://szpital-konin.pl/print/node/377?entity_type=node
https://szpital-konin.pl/print/pdf/node/377

